個人情報の取り扱いについて
1. 基本方針
当社は、個人情報の適切な保護を経営上の重要課題として位置付け、全従業員が個人情報保護の重要性を認識し、適切な取り扱いを行います。
2. 個人情報の取得
個人情報は、適法かつ公正な手段により取得し、取得時にはその利用目的を明示します。
3. 個人情報の利用
取得した個人情報は、明示した利用目的の範囲内で利用し、目的外利用を行わないものとします。
4. 個人情報の管理
個人情報の漏洩、紛失、改ざん等を防止するため、適切な安全管理措置を講じます。
5. 第三者提供の制限
個人情報は、法令に基づく場合を除き、本人の同意を得ることなく第三者に提供しません。
6. 個人情報の開示・訂正・削除
本人からの個人情報の開示、訂正、削除等の求めに対して、適切かつ迅速に対応します。
7. 法令遵守
個人情報の取り扱いに関して、関連する法令およびその他の規範を遵守します。
8. 継続的改善
個人情報保護のための管理体制および取り組みを継続的に見直し、改善します。
